Ministério da Educagdo
Secretaria de Educagdo Profissional e Tecnoldgica
Centro Federal de Educagdo Tecnoldgica Celso Suckow da Fonseca

Direcdo-Geral

Oficio Circular 1/2022 - DIREG/CEFET/RJ

Rio de Janeiro, 22 de marco de 2022.

Aos
Diretores Sistémicos
Diretores de Unidades de Ensino

Cefet/R]

Prezados Diretores,

Considerando a implantagao do Sistema Unificado da Administracdo Plblica - SUAP, no Centro Federal de
Educacdo Tecnolégica Celso Suckow da Fonseca - Cefet-RJ;

Considerando que a partir desta implantacao todos os processos administrativos do Cefet-R] passarao a
ser produzidos, tramitados e armazenados no referido sistema eletrénico;

Considerando que o SUAP sé permite a abertura de processos administrativos eletrénicos previamente
cadastrados e parametrizados na plataforma supracitada.

A Comissao de Implantacdo do Processo Eletrénico divulga para toda a comunidade o
resultado do levantamento de atividades que demandam abertura de processo administrativo. (a lista
com as tipologias processuais que serdo incluidas no SUAP seguird em anexo).

Ainda objetivando promover o didlogo com os servidores de todo o Cefet/R] e buscando
minimizar a ocorréncia de inadequacbes, a Comissao de Implantacdao do Processo Eletronico, através
deste Oficio-Circular informa que estd aberto como um mecanismo de carater consultivo e de
participacdo social, consulta publica com a finalidade de receber contribuicées acerca da listagem de
processos administrativos que serdo incluidas no SUAP.

Haverd duas formas de participacdes:

¢ Sugestoes referentes a alteracées em processos ja levantados - Nesse caso o servidor
deverda encaminhar correspondéncia eletronica para o endereco: arquivogeral@cefet-rj.br
colocando no assunto “consulta publica de tipos de processos” e informar no corpo do e-mail quais
as sugestdes de modificacbes e em qual processo;

¢ Sugestoes referentes a inclusdao de tipo de processo da listagem - Caso o servidor
identifique que alguma atividade desempenhada pelo seu setor ocasiona a abertura de processo
administrativo e nao foi levantada pela Equipe de Gestao de Documentos da Comissdao de
Implantacao do Processo Eletronico ele poderd demandar a inclusdo dessa atividade através do
preenchimento de formulario que seguird em anexo. Apds o preenchimento o formulario devera ser



enviado para o endereco eletronico: arquivogeral@cefet-rj.br.
Esta consulta publica ficara aberta até o dia 14 de abril de 2022. Apéds essa data s6é poderdo
ser incluidos novos tipos de processo no SUAP no momento pds-implantacdo e através de procedimento

ainda a ser regulamentado e divulgado.

No caso de eventuais duvidas e-mail ao endereco eletronico: arquivogeral@cefet-rj.br.

Mauricio Saldanha Motta

Diretor-Geral
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